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1. Инструкции для участников процедуры запроса ценовых предложений
1.1. Общие положения

Заказчик: 
отдел физической культуры, спорта и туризма Полоцкого горисполкома пр. К. Маркса, 8, 211400 г. Полоцк, Витебская обл., Беларусь 

Тел.: (0214) 42 69 49, E-mail: polotsk-turizm@mail.ru 

Контактное лицо: Загреков Игорь Владимирович

Предмет закупки:
услуги менеджера проекта 

Название проекта: «Белла Двина - Путешествуя через границы, открывая культуру, наслаждаясь природой региона Западной Двины/Даугавы», одобренный Постановлением Совета Министров Республики Беларусь № 465 от 27 марта 2008 года и зарегистрированного в базе данных программ и проектов международной технической помощи 18 апреля 2008 года под № 2/08/000367 (далее – проект Белла Двина).

Источник финансирования закупки: средства проекта Белла Двина
Срок оказания услуг: с 01.10.2008 по 21.07.2010
Место оказания услуг: территория реализации проекта Белла Двина (Полоцкий, Витебский, Шарковщинский, Городокский, Верхнедвинский, Миорский, Россонский, Бешенковичский районы Витебской области, г. Минск, Республика Беларусь; Латгальский регион Латвийской Республики, территория Европейского Союза)
Расчет цены ценового предложения: Ценовое предложение должно представлять собой общую сумму стоимости предоставляемых услуг. Ценовое предложение не должно содержать налоги, сборы и другие обязательные платежи. В соответствии с Указом Президента РБ № 460 от 22.10.03 «О международной технической помощи, предоставляемой Республике Беларусь», подоходный налог, НДС, отчисления и сборы, взимаемые с выручки от реализации товаров (работ, услуг) в государственные целевые бюджетные и внебюджетные фонды, местные налоги и сборы не признаются объектами налогообложения.
Валюта ценового предложения: Ценовое предложение должно быть выражено в евро или белорусских рублях. Оценка ценовых предложений будет производиться в евро. В случае выражения ценового предложения в белорусских рублях, пересчет в евро будет производиться на основании официального курса белорусского рубля к евро Национального банка РБ на дату заседания оценочной комиссии.
Квалификация участников: Участие в процедуре запроса ценовых предложений открыто для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, а также физических лиц, которые могут быть наняты по договору возмездного оказания услуг. Участники тендера должны быть зарегистрированы (для юридическиз лиц и индивидуальных предпринимателей) или иметь гражданство (для физических лиц) Республики Беларусь, СНГ или ЕС, что подтверждается копией свидетельства уполномоченного органа о государственной регистрации (для юридических лиц) или копией пасспорта (для физических лиц).
Заказчик вправе отклонить все ценовые предложения до выбора наилучшего из них.
1.2. Условия подачи ценового предложения
Ценовые предложения (техническое описание) в печатном виде должны быть доставлены почтой или службой доставки до  1 сентября 2008г. до 9 часов 00 минут, по местному времени по следующему адресу:
Контактные данные объявляющего тендер
Игорь Загреков

Отдел физической культуры, спорта и туризма

Полоцкий горисполком

Пр-т К. Маркса 8,

211400 Полоцк 

Беларусь 

E-mail: polotsk-turizm@mail.ru
Тел.(+375214) 42 69 49
Ценовые предложения, поданные после указанного срока, не будут рассмотрены. 

Ценовые предложения должны быть составлены на русском/белорусском языках. 
1.3. Содержание ценового предложения
Поданное ценовое предложение должно полностью соответствовать требованиям, изложенным в данном документе, и должно содержать следующие разделы:

A. Понимание условий запроса ценовых предложений и общего контекста 
B. Объем работы и сфера ответственности
C. Организация работы, используемые методы и инструменты 

D. Предполагаемый план работы
E. Ценовое предложение, выраженное в евро или белорусских рублях. Все затраты должны быть приведены с учетом налогов. 
Ценовое предложение должно соответствовать техническому описанию (ТО).
1.4. Оценка ценовых предложений и выбор подрядчика
Ценовые предложения, поданные в указанный срок согласно всем требованиям, будут оценены группой, состоящей по меньшей мере из трех представителей Полоцкого городского исполнительного комитета. Результат будет объявлен непосредственно выбранному подрядчику по почте (факсу) или электронной почте в течение трех дней после окончания тендера. 
Ценовые предложения будут оцениваться, в частности, по следующим критериям:

· предложенная методология и план работы
· владение в совершенстве английским языком, навыки синхронного перевода
· опыт управления (в т.ч. административного, финансового и правового) проектами с привлечением финансирования Европейской Комиссии согласно соответствующим законодательным нормам ЕС
· опыт работы с Европейской Комиссией, а также в Республике Беларусь
· квалификация, опыт и профессиональные знания эксперта (ов)
· рациональное использование рабочего времени.
Предпочтение будет отдано ценовым предложениям с наиболее высоким коэффициентом соотношения цена-качество.
Отобранному подрядчику будет предложено разработать подробный временной график и подписать соглашение с руководством Полоцкого горисполкома в течение 1 недели со дня начала переговоров.  

1.5. Дополнительная информация
Любые запросы участников процедуры запроса ценовых предложений на получение дополнительной информации должны быть направлены на имя:

Контактные данные заказчика
Игорь Загреков
Отдел физической культуры, спорта и туризма

Полоцкий горисполком

Пр-т К. Маркса 8,

211400 Полоцк 

Беларусь 

E-mail: polotsk-turizm@mail.ru
Тел.(+375214) 42 69 49

2. Техническое описание
2.1. Общая информация 
2.1.1. Программа добрососедства «Регион Балтийского моря INTERREG III B – INTERREG III A – Приоритет «Юг» - Латвия-Литва-Беларусь»
Программа добрососедства «Регион Балтийского моря INTERREG III B – INTERREG III A – Приоритет «Юг» - Латвия-Литва-Беларусь» - это программа Европейской Комиссии, направленная на поддержку трансграничного сотрудничества между приграничными регионами Латвии, Литвы и Беларуси (приоритет «Юг»). Проект «Белла Двина» финансируется в рамках этой программы. Важной особенностью проекта является то, белорусская сторона будет получать финансирование в рамках программы приграничного сотрудничества ТАСИС и выступать в качестве ведущего партнера. 
2.1.2. Описание проекта
Основная идея проекта «Белла Двина»
Основная цель проекта «Белла Двина» - образование трансграничного туристического пространства в долине Двины/Даугавы между Даугавпилсом и Полоцком, с продлением в направлении Витебска. Туризм в долине Даугавы хорошо развит на латвийской стороне, в то время как на белорусской стороне инфраструктура практически отсутствует. Полоцкий горисполком изъявил желание расширить территорию туристического пространства вплоть до Полоцка и далее в направлении Витебска. Новизна данного подхода заключается не только в развитии соответствующей инфраструктуры на белорусской стороне, но и в создании общей трансграничной туристической зоны. Новые методы планирования позволят создать общее туристическое пространство «Белла Двина» и содействовать продвижению этого региона как территории, привлекательной для туристов, посредством новых маркетинговых методов.
Целевые группы
В то время как основной целевой группой являются туристы, проект также нацелен на всех партнеров, вовлеченных в развитие туризма в общем туристическом пространстве «Белла Двина»: районы, города, местные организации в сфере туризма, а также органы государственной власти (в сфере культуры, природоохранной деятельности, спорта, туризма, экономического развития и др.).
Результаты
Результаты: создана стратегия развития туризма для общего трансграничного туристического пространства «Белла Двина»; учрежден и оборудован туристический информационный центр в Полоцке; учреждены 7 туристических центров в районах; налажена связь с Интернет-порталом www.balticlakes.com, по аналогии с ним создан Интернет-портал «Белла Двина»; разработан ряд трансграничных маршрутов, запущен пилотный трансграничный маршрут; создана система-путеводитель в долине Двины/Даугавы, установлены указатели с информацией о местах культурного и природного наследия, в т.ч. с картами; издано 2900 карт, 6000 информационных флаеров, 3000 имиджевых брошюр, все материалы распространены между туристическими информационными центрами туристического пространства «Белла Двина» и за его пределами; организованы и проведены 2 тренинга, одна ознакомительная поездка в германо-французский трансграничный регион ПАМИНА, 2 международные конференции, 7 транснациональных и несколько внутренних семинаров; новое туристическое пространство представлено на двух туристических выставках. В долгосрочной перспективе будет привлечено большее количество туристов как на национальном, так и на трансграничном и международном уровне. Таким образом, проект приведет к сбалансированному социальному, экономическому и экологически безопасному развитию приграничного региона в соответствии с целями программы «Регион Балтийского моря». 
Рабочие пакеты
Основные мероприятия в ходе проекта: Планирование туризма в туристических зонах Полоцка и Витебска, Учреждение институциональных структур и создание эффективной системы туристических услуг, Продвижение туристического пространства «Белла Двина».
Партнеры
1. Полоцкий городской исполнительный комитет - Беларусь (ведущий партнер);

2. Латгальское агентство регионального развития – Латвия;

3. Витебский научно-исследовательский центр регионального развития - Беларусь;
4. Верхнедвинский районный исполнительный комитет – Беларусь; 
5. Россонский районный исполнительный комитет – Беларусь;  
6. Бешенковичский районный исполнительный комитет – Беларусь;

7. Миорский районный исполнительный комитет – Беларусь;

8. Шарковщинский районный исполнительный комитет – Беларусь;

9. Витебский районный исполнительный комитет – Беларусь;

10. Городокский районный исполнительный комитет – Беларусь;

11. Учреждение «Интеракция» - Беларусь.
Координация и управление проектом
Для управления проектом “Белла Двина» будет заключен договор возмездного оказания услуг с выбранным участником процедуры запроса ценовых предложений, имеющим большой опыт в области управления и реализации европейских проектов. Подрядчик предоставляет заказчику необходимых экспертов на международном и местном уровне. 

Общая координация проекта будет осуществляться г. Полоцком как ведущим партнером. Обязанности координатора проекта исполняет заместитель председателя Полоцкого городского исполительного комитета. Подрядчик должен обеспечивать координатору проекта всевозможную поддержку в исполнении его обязанностей ведущего партнера, с целью успешной реализации проекта в установленные сроки, в рамках установленного бюджета, с учетом всех правовых аспектов, обозначенных в руководстве Программы, с выполнением указанного объема работы и достижением обозначенных результатов. 

В соответствии с этим, подрядчик должен осуществлять управление всеми проектными мероприятиями. В соответствии с организационной структурой, в ходе проекта будут учреждены четыре тематические рабочие группы (ТРГ):
· ПЛАНИРОВАНИЕ = Латгале, 
· СОЗДАНИЕ КОНТАКТНЫХ СЕТЕЙ = Витебская область, 
· МАРКЕТИНГ = «Интеракция», 
· ИНФРАСТРУКТУРА = г. Полоцк.
Члены ТРГ являются экспертами в конкретных областях и будут предоставлены партнерами. 

2.2. Основные задачи и обязанности проектного менеджера
Согласно целям проекта, объему запланированных мероприятий и организационной структуре координации и управления проекта, в ходе реализации проекта подрядчик  должен выполнять следующие задачи:
1 Общая координация и управление:

1.1 Совместно с координатором проекта (КП) установить и поддерживать связь между тематическими рабочими группами (ТРГ) и управляющим комитетом проекта (УКП), с целью обеспечения слаженной работы команды по проекту, а также успешной коммуникации и реализации всех запланированных мероприятий;
1.2 Разработать подробный временной график проекта с учетом всех установленных сроков. В случае расхождения с планом должен своевременно вносить в график все изменения, чтобы обеспечить выполнение всех мероприятий в установленные сроки. 
2 Управление финансами:
2.1 Должен разработать отдельную систему, которая обеспечит своевременное и достоверное предоставление финансовой отчетности по проекту с привлечением опытных европейских бухгалтеров. 

2.2 Должен оказывать бухгалтерии в Полоцке консультационную поддержку по вопросам, связанным с требованиями, принятыми в Республике Беларусь, а также обеспечивать соответствие методов ведения учета в Беларуси и в Европе.   
2.3 В обязанности подрядчика входит мониторинг и контроль всех расходов по проекту, а также их правомерности и соответствия законодательным нормам ЕС.
2.4 Подрячик должен обеспечивать прозрачность бюджета ЕС путем составления подробных бюджетов партнеров по проекту.
2.5 Подрячик должен составлять достоверные прогнозы движения денежных средств и вести строгий контроль над поступлением и расходом наличности. 
3 Контакты и ведение документации
3.1 Подрячик должен непосредственно взаимодействовать с объединенными техническими секретариатами, а также другими координационными учреждениями программы «Регион Балтийского моря», выступая в качестве законного представителя координатора проекта.   
3.2 Подрячик должен на постоянной основе поддерживать эффективное взаимодействие между партнерами по проекту и координационными группами. 
3.3 Подрячик должен взаимодействовать с соответствующими органами государственной власти Республики Беларусь (Совет Министров, Министерство экономики) с целью обеспечения успешной реализации проекта и составления отчетности в соответствии с белорусским законодательством. 
3.4 В обязанности подрядчика входит сбор и систематизация всей документации, связанной с отчетностью (в т.ч. финансовой) и мониторингом в ходе проекта.  
3.5 Подрячик должен составить внутреннюю документацию по интернет-платформе, созданной в рамках проекта.
3.6 Подрячик должен предоставить всю необходимую документацию для проведения аудита и платежей (обеспечение начального контроля над расходованием проектных средств на уровне партнеров).
4 Юридические вопросы
4.1 Подрячик должен подготовить проектный контракт между ведущим партнером и остальными партнерами по проекту, который будет определять общие правила, сферу ответственности и основные обязанности всех лиц, вовлеченных в реализацию проекта.
4.2 Подрячик должен оказывать ведущему партнеру консультационную поддержку по всем юридическим вопросам, связанным с европейскими законодательными нормами.
5 Отчетность
5.1 Подрячик должен своевременно и качественно подготавливать и подавать в объединенный секретариат отчеты по результатам, достигнутым в ходе проекта, а также по последующим финансовым операциям в соответствии с контрактом, заключенным Европейской Комиссией с ведущим партнером. 
2.3. План и график работы
Период реализации проекта – 21 июля 2008 г. – 21 июля 2010 г. Предварительный график работы по управлению проектом составляется на основании проектной заявки и графика реализации рабочих пакетов.
2.4. Требования к менеджеру проекта (МП)
2.4.1. Обязательные требования
· Высшее образование.
· Более 10 лет профессионального опыта.
· Минимум 3 года профессионального опыта в области управления проектами
· Наличие опыта в управлении европейскими фондами
· Опыт работы в области управления финансами или бухгалтерского учета
· Свободное владение английским языком (рабочим языком проекта)

2.4.2. Обязательные требования к кандидатам на позицию местного ассистента менеджера проекта

· Высшее образование 
· Опыт управления проектами и организации мероприятий 
· Проживание на территории Полоцкого региона Витебской области
· Опыт управления временем и контроля над реализацией мероприятий

· Знание основ управления финансами
· Опыт работы в сфере туризма или в органах исполнительной власти
· Опыт работы на международном уровне с проектами с привлечением европейского финансирования

· Коммуникабельность и понимание особенностей сотрудничества с представителями разных культур

· Хорошее знание IT-приложений (MS Office, MS Project и т.д.)

· Свободное владение английским и немецким языками, навыки синхронного перевода
· Опыт работы в сфере трансграничного и регионального экономического развития
· Краткая характеристика и рекомендации с последнего места работы

